
УЧЕБНАЯ ГРУППА 

Учебная группа является структурным подразделением ФКУ ДПО МУЦ 

ГУФСИН России по Красноярскому краю. 

Цели: 

организация деятельности преподавательского состава и обучающихся, 

направленной на достижение высокого уровня подготовки специалистов; 

планирование, контроль и координация работы структурных подразделений 

по организации и обеспечению образовательного процесса. 

Задачи: 

планирование, организация и контроль образовательного процесса, 

направленного на реализацию программ дополнительного профессионального 

образования и профессионального обучения; 

координация работы циклов по методическому обеспечению 

образовательного процесса, внедрению новых образовательных технологий и 

средств обучения, практического опыта деятельности УИС; 

обеспечение условий для повышения профессионального мастерства 

преподавательского состава; 

координация взаимодействия с другими образовательными учреждениями по 

учебным и методическим вопросам. 

обеспечение взаимодействия с образовательными организациями ФСИН 

России, образовательными организациями других ведомств по учебным и 

методическим вопросам организации и обеспечения образовательного процесса; 

обеспечение условий для повышения профессионального мастерства 

преподавательского состава МУЦ; 

повышение эффективности образовательного процесса и качества обучения; 

обеспечение взаимодействия циклов по организации образовательного процесса и 

осуществление контроля за его реализацией. 

Функции: 

организация и контроль за разработкой образовательных программ на основе 

федеральных государственных образовательных стандартов, примерных (типовых) 

образовательных программ или самостоятельную разработку образовательных 

программ; 

составление проекта плана-графика проведения сборов в МУЦ на 

календарный год, графиков последовательности прохождения учебных дисциплин 

(модулей), графиков понедельного прохождения учебных дисциплин (модулей), 

расписание учебных занятий, графиков консультаций, показательных и открытых 

занятий; 

обеспечение функционирования внутренней системы оценки качества 

образования; 

разработка проектов локальных актов, регламентирующих организацию 

образовательного процесса в МУЦ; 

анализ состояния успеваемости слушателей; 

осуществление мероприятий по корректировке образовательного процесса, 

стимулированию труда преподавательского состава и обучающихся; распределение 

аудиторного фонда; 

координация учебной и методической работы на циклах; 



 

анализ распределения нагрузки преподавательского состава на циклах. 

Составление сводного плана распределения нагрузки преподавательского состава 

МУЦ на учебный год; 

обеспечение подготовки и проведение заседаний Педагогического и 

Методического советов МУЦ; 

изучение мнения слушателей о состоянии образовательного процесса, 

внесение предложений по его совершенствованию, созданию необходимых условий 

для педагогической деятельности преподавательского состава и освоения 

слушателями программ, их творческой самостоятельной работы; 

организация деятельности комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений; 

осуществление организации приема обучающихся в МУЦ; осуществление 

оформления, учета, хранения и выдача документов о квалификации и об обучении: 

осуществление контроля за формированием библиотечного фонда; 

оформление документации по лицензированию образовательной деятельности; 

осуществление контроля за своевременным и качественным составлением на 

циклах индивидуальных планов работы преподавательского состава; 

осуществление контроля за соблюдением дисциплины образовательного 

процесса преподавателями и слушателями. 


